
คู่มือการใช้งานระบบบันทึกการฝกึงาน และปฏบิัติสหกจิศกึษา (ส าหรับนิสิต) 

 **ควรใช้งานผ่านอุปกรณ์ PC / NOTEBOOK / TAB / IPAD ที่มีขนาดหน้าจอ 8 นิ้วขึ้นไป หรอืโทรศัพท์มือถอืในมุมมองแนวนอน เพื่อสะดวกต่อการบันทึกข้อมูล ** 

เข้าใช้งานระบบที่ www.internship.bca.up.ac.th ล็อกอินเข้าใช้งาน ด้วยรหัสนสิิต และรหัสผ่าน ของมหาวิทยาลัยพะเยา 

1. หน้าแรก  

 

http://www.internship.bca.up.ac.th/


2. หน้าล็อกอนิ (Login) เข้าสู่ระบบ  

 

3. เมื่อล็อกอิน (Login) เข้าสู่ระบบส าเร็จ จะปรากฏเมนู ส าหรบันิสติ ขึ้นมา ให้นิสติคลิ๊กเข้าเมนูดังกลา่ว เพื่อไปยังหน้าการบันทึก

ข้อมูลส่วนตัว ข้อมูลสถานฝึกฯ  

  



4. หน้าบันทึกข้อมูลสว่นตัว ข้อมูลสถานฝึกฯ ส าหรับนิสิต (บันทกึครั้งเดียว) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  ระบุปีการศึกษา 

3.  ระบุเทอมท่ีฝึกงาน

ฯ 
4.  ระบุสาขาวิชา 

5.  ระบุวันที่เริ่มฝึกฯ 

6.  ระบุวันท่ีสิ้นสุดการฝกึฯ 

7.  ระบุประเภท ฝึกงาน/สหกิจ 

8.  ระบุช่ือสถานฝกึฯ 

9.  ระบุจังหวัดที่ตั้งของสถานฝกึฯ 

10.  ระบุลักษณะการด าเนินงานสถานฝกึ

ฯ 
11.  ระบุเบอรโ์ทรศัพท์สถานฝึก และผู้ควบคุมการฝกึฯ 

12.  ระบุหมายเลขแฟกส์สถานฝึกฯ (ถ้ามี) 

13.  ระบอุีเมล์สถานฝกึฯ 

1. คล๊ิกท่ีปุ่ม เพิ่ม 



4. หน้าบันทึกข้อมูลสว่นตัว ข้อมูลสถานฝึกฯ ส าหรับนิสิต (ต่อ)  

 

การคัดลอกลิงก์ (Copy link) แผนที่ ใน google map  https://www.google.com/maps/  ตามภาพตัวอย่าง 

 

14.  ระบเุว็บไซต ์หรือส่ือ Social ของสถานฝึกฯ 

15.  ระบุล้ิงค์ URL แผนท่ี ของสถานฝกึฯ (ตัวอย่างตามภาพด้านล่าง) 

16.  ระบุชื่อผู้ควบคุมการฝกึฯ 

17.  ระบอุีเมล์ของผู้ควบคุมการฝึกฯ 

18.  ระบุอาจารยก์ารฝึกฯ 

19. บันทึกข้อมูล 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของหมุดแผนท่ี 

3. คล๊ิก แชร ์

4. คัดลอกลิงก์ แล้วน าไปวาง ในช่องลิงก์แผนท่ีสถานฝึกฯ  

1. ค้นหาช่ือสถานท่ีฝึกงานฯ ตามตัวอย่าง ธ.ออมสิน สาขาพะเยา 

https://www.google.com/maps/


5. หน้าบันทึกข้อมูลการปฏบิัติงาน (บันทึกทุกวันที่ปฏิบัตงิาน) 

 

 

3. ระบุวันท่ีปฏิบตัิงาน 

4.  ระบุจ านวนชั่วโมงท่ีปฏิบตัิงาน ***ตัวเลขเท่านั้น*** 

5.  ระบุหน้าท่ีท่ีไดร้ับมอบหมาย งานประจ า หรืองานอื่นๆท่ีได้รบัมอบหมายในแต่ละวัน 

6.  ระบุวธีิการปฏบิัติงาน งานประจ า หรืองานอื่นๆท่ีได้รบัมอบหมายในแตล่ะวัน 

7.  ระบปุัญหาท่ีเกิดขึ้นระหว่างการปฏิบัติงานประจ าวัน 

9. บันทึกข้อมูล 

8.  ระบุวธีิแก้ไข 

2. คลิ๊กที่ปุ่ม เพิ่ม 
1. คล๊ิกเมนู บันทกึการฝึกงานฯ 

10.  แนบไฟล์ (ถ้ามี) 



 

มีปัญหาในการใช้งาน 

โทร 054 466 666 ต่อ 1511  งานพัฒนาระบบ ในเวลาท าการ 

 

หรือเข้าร่วม Line Group 

Line Group BCA INTERNSHIP 

ตอบปัญหาในการใชง้านระบบ 

 

 


